
TIPOLOGIA PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI 
Responsabile del procedimento e 

informazioni di contatto
INIZIATIVA

TERMINE PER LA  

CONCLUSIONE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(in giorni)

DECORRENZA

Titolare del potere sostitutivo in 

caso di inadempienza ex art. 3 

comma 7 bis L.P. 23/92  e 

informazioni di contatto

SCIA
Silenzio 

assenso

Atti di nomina e designazione dei rappresentanti del 

Comune presso enti, aziende e istituzioni
L.R. n. 2/2018

Dott.ssa Martina Rizzi- segretario comunale (tel. 

0461564141 int. 2009 o 2029; 

segretario@comune.madruzzo.tn.it)

di ufficio 60

dalla data di scadenza dell'incarico o 

dalla pubblicazione dell'avviso di 

selezione

no no

Riscontro a opposizioni alle deliberazioni della Giunta 

comunale e del Consiglio comunale
L.R. n. 2/2018 art. 183

Dott.ssa Martina Rizzi- segretario comunale (tel. 

0461564141 int. 2009 o 2029; 

segretario@comune.madruzzo.tn.it)

di parte 30
dalla data di ricevimento 

dell'opposizione
no no

Accesso civico

d.lgs. N. 33/2013 art. 5; L.R. n. 

10/2014; Regolamento sul 

procedimento amministrativo e sul 

diritto di accesso documentale, civico 

semplice e civico generalizzato

Dott.ssa Martina Rizzi- segretario comunale (tel. 

0461564141 int. 2009 o 2029; 

segretario@comune.madruzzo.tn.it)

di parte 30 dalla data di ricevimento dell'istanza no no

Concorso pubblico

L.R. n. 2/2018; Regolamento 

organico del personale dipendente; 

Regolamento delle procedure di 

assunzione del personale

Dott.ssa Martina Rizzi- segretario comunale (tel. 

0461564141 int. 2009 o 2029; 

segretario@comune.madruzzo.tn.it)

di ufficio 180

dalla data di nomina della 

commissione giudicatrice. In caso di 

concorso per titoli, dalla data di 

scadenza del termine di presentazione 

delle domande di ammissione al 

concorso

no no

Selezione per assunzione a tempo determinato

L.R. n. 2/2018; Regolamento 

organico del personale dipendente; 

Regolamento delle procedure di 

assunzione del personale

Dott.ssa Martina Rizzi- segretario comunale (tel. 

0461564141 int. 2009 o 2029; 

segretario@comune.madruzzo.tn.it)

di ufficio 120

dalla data di nomina della 

commissione giudicatrice. In caso di 

concorso per titoli, dalla data di 

scadenza del termine di presentazione 

delle domande di ammissione al 

concorso

no no

Procedure di progressione verticale previste 

dall'ordinamento professionale

L.R. n. 2/2018; Regolamento 

organico del personale dipendente; 

Regolamento delle procedure di 

assunzione del personale; 

Ordinamento professionale del 

personale dell'area non dirigenziale 

del comparto autonomie locali

Dott.ssa Martina Rizzi- segretario comunale (tel. 

0461564141 int. 2009 o 2029; 

segretario@comune.madruzzo.tn.it)

di ufficio 120
dalla data di nomina della 

commissione giudicatrice
no no
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Procedure di mobilità volontaria

C.C.P.L. 01.10.2018 e s.m. e i.; 

Regolamento delle procedure di 

assunzione del personale

Dott.ssa Martina Rizzi- segretario comunale (tel. 

0461564141 int. 2009 o 2029; 

segretario@comune.madruzzo.tn.it)

di ufficio 120
dalla data di nomina della 

commissione giudicatrice
no no

Svolgimento tirocini formativi e tirocini conciliazione 

scuola/lavoro

legge n. 196/1997; D.M. n. 142/1998; 

L.P. n. 19/1983

Dott.ssa Martina Rizzi- segretario comunale (tel. 

0461564141 int. 2009 o 2029; 

segretario@comune.madruzzo.tn.it)

di parte 30
dalla data di ricevimento della 

domanda di attivazione del tirocinio
no no

Lavori di pubblica utilità: riscontro domanda di 

svolgimento
D.M. 26 marzo 2001

Dott.ssa Martina Rizzi- segretario comunale (tel. 

0461564141 int. 2009 o 2029; 

segretario@comune.madruzzo.tn.it)

di parte 30 dalla data di ricevimento dell'istanza no no

Autorizzazione ad assumere incarichi esterni d.lgs. N. 165/2001; L.R. n. 2/2018

Dott.ssa Martina Rizzi- segretario comunale (tel. 

0461564141 int. 2009 o 2029; 

segretario@comune.madruzzo.tn.it)

di parte 30 dalla data di ricevimento dell'istanza no no

Acquisti, alienazioni e permute di beni immobili, 

accettazione di atti di liberalità, costituzione di diritti reali

L.P. n. 23/1990; L.P. n. 6/2005; L.P. 

n. 2/2016

Dott.ssa Martina Rizzi- segretario comunale (tel. 

0461564141 int. 2009 o 2029; 

segretario@comune.madruzzo.tn.it)

di ufficio                

di parte
180

dalla data di invio nota da parte 

dell'Amministrazione/dalla data di 

ricevimento della domanda

no no

Locazione di immobili 
L.P. n. 23/1990; L.P. n. 6/2005; L.P. 

n. 2/2016

Dott.ssa Martina Rizzi- segretario comunale (tel. 

0461564141 int. 2009 o 2029; 

segretario@comune.madruzzo.tn.it)

di ufficio                

di parte
90

dalla data di pubblicazione del 

bando/dalla data di ricevimento della 

domanda

no no

Comodato di immobili
codice civile; L.P. n. 23/1990; L.P. n. 

6/2005; L.P. n. 2/2016

Dott.ssa Martina Rizzi- segretario comunale (tel. 

0461564141 int. 2009 o 2029; 

segretario@comune.madruzzo.tn.it)

di ufficio                

di parte
90

dalla data di pubblicazione del 

bando/dalla data di ricevimento della 

domanda

no no

Concessione in uso di immobili 
L.P. n. 23/1990; L.P. n. 6/2005; L.P. 

n. 2/2016

Dott.ssa Martina Rizzi- segretario comunale (tel. 

0461564141 int. 2009 o 2029; 

segretario@comune.madruzzo.tn.it)

di ufficio                

di parte
90

dalla data di pubblicazione del 

bando/dalla data di ricevimento della 

domanda

no no

Concessione sede ad associazioni Statuto  

Dott.ssa Martina Rizzi- segretario comunale (tel. 

0461564141 int. 2009 o 2029; 

segretario@comune.madruzzo.tn.it)

di parte 120
dalla data di ricevimento della 

domanda
no no

Concessione ambulatori medici Codice civile; legge n. 392/1978

Dott.ssa Martina Rizzi- segretario comunale (tel. 

0461564141 int. 2009 o 2029; 

segretario@comune.madruzzo.tn.it)

di parte 90
dalla data di presentazione della 

domanda
no no

Riscontro a richieste di esercizio dei diritti degli interessati 

in materia di trattamento dei dati personali
Reg. UE 2016/679

Dott.ssa Martina Rizzi- segretario comunale (tel. 

0461564141 int. 2009 o 2029; 

segretario@comune.madruzzo.tn.it)

di parte 30
dalla data di ricevimento della 

domanda   
no no

Istanze di cittadini per la promozione della tutela di 

interessi individuali e collettivi
Statuto art. 6

Dott.ssa Martina Rizzi- segretario comunale (tel. 

0461564141 int. 2009 o 2029; 

segretario@comune.madruzzo.tn.it)

di parte 30 dalla data di ricevimento dell'istanza no no

Petizioni per la promozione della tutela di interessi 

individuali e collettivi
Statuto art. 6

Dott.ssa Martina Rizzi- segretario comunale (tel. 

0461564141 int. 2009 o 2029; 

segretario@comune.madruzzo.tn.it)

di parte 90
dalla data di ricevimento della 

petizione
no no

Proposte per la promozione della tutela di interessi 

individuali e collettivi
Statuto art. 6

Dott.ssa Martina Rizzi- segretario comunale (tel. 

0461564141 int. 2009 o 2029; 

segretario@comune.madruzzo.tn.it)

di parte 120
dalla data di ricevimento della 

proposta
no no

Vidimazione registro dei volontari D.M. 14.02.1992

Dott.ssa Martina Rizzi- segretario comunale (tel. 

0461564141 int. 2009 o 2029; 

segretario@comune.madruzzo.tn.it)

di parte 30
dalla data di ricevimento della 

richiesta
no no

Liquidazione gettoni di presenza ai componenti del 

consiglio comunale (annuale)
L.R. n. 2/2018

Dott.ssa Viviana Parisi (tel. 0461564141 int. 2010; 

viviana.parisi@comune.madruzzo.tn.it)  Dott.ssa 

Mara Boccola (tel. 0461564141 int. 2021; 

mara.boccola@comune.madruzzo.tn.it)    

di ufficio entro 31/12 Segretario comunale no no

Liquidazione gettoni di presenza ai componenti delle 

commissioni consiliari (annuale)
L.R. n. 2/2018

Dott.ssa Viviana Parisi (tel. 0461564141 int. 2010; 

viviana.parisi@comune.madruzzo.tn.it)  Dott.ssa 

Mara Boccola (tel. 0461564141 int. 2021; 

mara.boccola@comune.madruzzo.tn.it)    

di ufficio entro 31/12 Segretario comunale no no

Liquidazione gettoni di presenza ai componenti delle 

commissioni comunali (annuale)
L.R. n. 2/2019

Dott.ssa Viviana Parisi (tel. 0461564141 int. 2010; 

viviana.parisi@comune.madruzzo.tn.it)  Dott.ssa 

Mara Boccola (tel. 0461564141 int. 2021; 

mara.boccola@comune.madruzzo.tn.it)    

di ufficio entro 31/12 Segretario comunale no no

Assegnazione parti di legna – diritto di uso civico
Regio Decreto – delibera Giunta 

comunale di fissazione importi

Dott.ssa Mara Boccola (tel. 0461564141 int. 2021; 

mara.boccola@comune.madruzzo.tn.it)
di ufficio 90 dalla data del bando Segretario comunale no no

Assegnazione legna – diritto di uso civico
Regio Decreto – delibera Giunta 

comunale di fissazione importi

Dott.ssa Mara Boccola (tel. 0461564141 int. 2021; 

mara.boccola@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 60 dalla presentazione della richiesta Segretario comunale no no

Risarcimento danni in conseguenza di sinistri codice civile; d.lgs. N. 209/2005

Dott.ssa Martina Rizzi- segretario comunale (tel. 

0461564141 int. 2009 o 2029; 

segretario@comune.madruzzo.tn.it)

di parte 180
dalla data di ricevimento della 

domanda
no no

https://www.giustizia.it/giustizia/it/mg_1_8_1.page?contentId=SDC752590


Recupero di danni da terzi codice civile; d.lgs. N. 209/2005

Dott.ssa Martina Rizzi- segretario comunale (tel. 

0461564141 int. 2009 o 2029; 

segretario@comune.madruzzo.tn.it)

di ufficio 180
dalla data di ricevimento della 

segnalazione
no no

Riconoscimento aumento dei canoni per locazioni passive 

su base ISTAT
codice civile; l. n. 392/1978

Dott.ssa Martina Rizzi- segretario comunale (tel. 

0461564141 int. 2009 o 2029; 

segretario@comune.madruzzo.tn.it)

di parte 90
dalla data di ricevimento della 

documentazione
no no

Corresponsione emolumenti a dipendenti e assimilati – 

recupero somme indebitamente percepite
codice civile art. 2003

Dott.ssa Viviana Parisi (tel. 0461564141 int. 2010; 

viviana.parisi@comune.madruzzo.tn.it)
di ufficio 90

dalla data di accertamento 

dell'indebita erogazione
Segretario comunale no no



TIPOLOGIA PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI 
Responsabile del procedimento e 

informazioni di contatto
INIZIATIVA

TERMINE PER LA  

CONCLUSIONE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(in giorni)

DECORRENZA

Titolare del potere sostitutivo in 

caso di inadempienza ex art. 3 

comma 7 bis L.P. 23/92  e 

informazioni di contatto

SCIA
Silenzio 

assenso

Gara ufficiosa per l’affidamento di opere o LL.PP. Fino a 

soglia europea CRITERIO dell'OEPV

d.lgs. N. 36/2023 e allegato I.3 allo 

stesso

Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)
di ufficio

4 mesi/ANOMALIA + 1 

mese

dall'invio della lettera di invito fino 

all'aggiudicazione
Segretario comunale no no

Gara ufficiosa per l’affidamento di opere o LL.PP. Fino a 

soglia europea CRITERIO del minor prezzo

d.lgs. N. 36/2023 e allegato I.3 allo 

stesso

Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)
di ufficio

3 mesi/ANOMALIA + 1 

mese

dall'invio della lettera di invito fino 

all'aggiudicazione
Segretario comunale no no

Procedura aperta per l’affidamento di opere o LL.PP. Fino 

a soglia europea CRITERIO dell'OEPV

d.lgs. N. 36/2023 e allegato I.3 allo 

stesso

Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)
di ufficio

9 mesi/ANOMALIA + 1 

mese

dalla data di pubblicazione del 

bando/avviso, fino all'aggiudicazione
Segretario comunale no no

Procedura aperta per l’affidamento di opere o LL.PP. Fino 

a soglia europea CRITERIO del minor prezzo

d.lgs. N. 36/2023 e allegato I.3 allo 

stesso

Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)
di ufficio

5 mesi/ANOMALIA + 1 

mese

dalla data di pubblicazione del 

bando/avviso, fino all'aggiudicazione
Segretario comunale no no

Cessioni di credito relative a LL.PP. art. 1264 c.c.; d.lgs. N. 36/2023
Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 15

dalla data di notifica della cessione del 

credito
Segretario comunale no no

Varianti al PRG con procedura semplificata
L.P. n. 15/2015; D.P.P. n. 8-

61/Leg/2017

Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)

di parte                        

di ufficio
220

dalla data di ricevimento della 

domanda o di presentazione del piano 

attuativo; dall'avvio d/ufficio del 

procedimento

Segretario comunale no no

Accordi urbanistici - Approvazione L.P. n. 15/2015
Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)
di parte                180

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Piani attuativi e piani guida di iniziativa privata conformi 

al PRG - Approvazione

L.P. n. 15/2015; D.P.P. n. 8-

61/Leg/2017

Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 180

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Piani attuativi e piani guida di iniziativa privata che 

comportano varianti al PRG - Approvazione

L.P. n. 15/2015; D.P.P. n. 8-

61/Leg/2017

Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)
di parte

180 + termini stabiliti per 

la variante

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Piani attuativi e piani guida di iniziativa pubblica - 

Approvazione

L.P. n. 15/2015; D.P.P. n. 8-

61/Leg/2017

Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)
di ufficio 180 dalla data di avvio del procedimento Segretario comunale no no

Rilascio pareri preventivi in materia urbanistica L.P. n. 15/2015
Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 90

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Rilascio del certificato di destinazione urbanistica. D.P.R. n. 380/2001 art. 30
Erica Aldrighetti  (tel. 0461564141 int. 2013; 

erica.aldrighetti@comune.madruzzo.tn.it

di parte                        

di ufficio

30                                                                                 

7

dalla data di ricevimento della 

domanda
geom. Cinzia Tozzi no no

Rilascio di dichiarazioni, certificazioni, attestazioni varie 

in materia urbanistico-edilizia
L.P. n. 23/1992

Erica Aldrighetti  (tel. 0461564141 int. 2013; 

erica.aldrighetti@comune.madruzzo.tn.it
di parte 30

dalla data di ricevimento della 

domanda
geom. Cinzia Tozzi no no

Permesso di costruire ordinario L.P. n. 15/2015
Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 60

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no sì

Permesso di costruire per progetti di particolare 

complessità e rilevanza
L.P. n. 15/2015

Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 90

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no sì

Permesso di costruire ex art. 82 comma 4 L.P. n. 15/2015 art. 82 co 4
Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)
di parte

30                                                                                

45 (in caso di progetti di 

particolare complessità e 

rilevanza)

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no sì

Permesso di costruire convenzionato L.P. n. 15/2015
Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 120

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Permesso di costruire in deroga L.P. n. 15/2015
Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 180

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Voltura permesso di costruire L.P. n. 15/2015 art. 83 co 7
Erica Aldrighetti  (tel. 0461564141 int. 2013; 

erica.aldrighetti@comune.madruzzo.tn.it
di parte 45

dalla data di ricevimento della 

domanda
geom. Cinzia Tozzi no no

Controllo SCIA in materia edilizia L.P. n. 15/2015 art. 86
Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)
di ufficio 30

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale si no

Controllo CILA in materia edilizia L.P. n. 15/2015 art. 78 bis
Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)
di ufficio 30 dalla data di ricevimento della CILA Segretario comunale no no

Autorizzazioni paesaggistiche di competenza del Sindaco L.P. n. 15/2015 art. 64 co 4
Erica Aldrighetti  (tel. 0461564141 int. 2013; 

erica.aldrighetti@comune.madruzzo.tn.it

di parte                        

di ufficio
60

dalla data di ricevimento della 

domanda/richiesta
geom. Cinzia Tozzi no no

Parere preventivo all'autorizzazione paesaggistica L.P. n. 15/2015 artt. 64 e 67
Erica Aldrighetti  (tel. 0461564141 int. 2013; 

erica.aldrighetti@comune.madruzzo.tn.it

di parte                        

di ufficio
60

dalla data di ricevimento della 

domanda/richiesta
geom. Cinzia Tozzi no no

Parere di conformità urbanistica per opere pubbliche del 

Comune
L.P. n. 15/2015 art. 95

Erica Aldrighetti  (tel. 0461564141 int. 2013; 

erica.aldrighetti@comune.madruzzo.tn.it
di parte 45

dalla data di ricevimento della 

domanda
geom. Cinzia Tozzi no no
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Parere di conformità urbanistica per opere pubbliche L.P. n. 15/2015 artt. 94 e 95
Erica Aldrighetti  (tel. 0461564141 int. 2013; 

erica.aldrighetti@comune.madruzzo.tn.it
di parte 45

dalla data di ricevimento della 

domanda
geom. Cinzia Tozzi no no

Parere relativo a opere di urbanizzazione primaria per i 

titoli abilitativi
d.lgs. N. 285/1992; L.P. n. 1/2008

Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 30

dalla data di ricevimento della 

richiesta di parere
Segretario comunale no no

Deroga per opere pubbliche di competenza comunale L.P. n. 15/2015 art. 97 co 2
Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 90

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Parere per opere pubbliche in deroga altri enti L.P. n. 15/2015 art. 97 co 1
Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 45

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Controllo segnalazione certificata di agibilità L.P. n. 15/2015 art. 93
Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)
di ufficio 60

dalla data di ricevimento della 

segnalazione
Segretario comunale sì no

Permesso di costruire in sanatoria
L.P. n. 1/2008 art. 135; L.P. n. 

15/2015 art. 69

Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 60

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Provvedimento di sanatoria
L.P. n. 1/2008 art. 134; L.P. n. 

15/2015 art. 69

Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 60

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Esenzione contributo di costruzione L.P. n. 15/2015 art. 90
Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 90

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Rimborso contributo di costruzione D.P.P. n. 18-50/Leg/2010 art. 59
Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 90

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Attestazione idoneità alloggio d.lgs. N. 286/1998
Erica Aldrighetti  (tel. 0461564141 int. 2013; 

erica.aldrighetti@comune.madruzzo.tn.it
di parte 60

dalla data di ricevimento della 

domanda
geom. Cinzia Tozzi no no

Procedure espropriative L.P. n. 6/1993
Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)
di ufficio 210

dalla data di avvio della procedura 

espropriativa (rende noto)
Segretario comunale no no

Verifica di confini codice civile
Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)

di parte                            

di ufficio
280

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale

Regolarizzazione tavolare di vecchie pendenze. L.P. n. 6/1993 art. 31
Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)

di parte                            

di ufficio
210

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Autorizzazione all’accesso per entrare nelle proprietà 

private per effettuare misurazioni, sondaggi ed altre 

operazioni planimetriche.
L.P. n. 6/1993

Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)
di ufficio 30

dalla data in cui è palesata la necessità 

di accedere alla proprietà privata
Segretario comunale no no

Liquidazione e pagamento delle indennità di 

espropriazione e delle maggiorazioni
L.P. n. 6/1993

Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 30

dalla data di ricevimento della 

documentazione 
Segretario comunale no no

Retrocessione parziale di beni (dalla comunicazione e 

pubblicazione dell’avviso,all'assunzione della 

deliberazione di retrocessione previo pagamento del prezzo 

di retrocessione).

L.P. n. 6/1993
Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 150

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Liquidazione e pagamento delle indennità di occupazione 

temporanea
L.P. n. 6/1993

Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 30

dalla data di ricevimento della 

documentazione 
Segretario comunale no no

Ordinanza temporanea di regolamentazione del traffico 

(cantieri/lavori), concessioni di scavo
D.lgs. N. 285/1992 artt. 6 e 7

Erica Aldrighetti  (tel. 0461564141 int. 2013; 

erica.aldrighetti@comune.madruzzo.tn.it
di parte 10

dalla data di ricevimento della 

domanda
geom. Cinzia Tozzi no no

Concessione occupazione suolo pubblico per cantieri e 

lavori

D.lgs. N. 285/1992; Regolamento di 

applicazione del canone patrimoniale 

di concessione, autorizzazione o 

esposizione pubblicitaria e del canone 

mercatale

Erica Aldrighetti  (tel. 0461564141 int. 2013; 

erica.aldrighetti@comune.madruzzo.tn.it
di parte 30

dalla data di ricevimento della 

domanda
geom. Cinzia Tozzi no no

Concessione occupazione suolo pubblico per traslochi, 

piccole manutenzioni, deposito materiali

d.lgs. N. 285/1992; Regolamento di 

applicazione del canone patrimoniale 

di concessione, autorizzazione o 

esposizione pubblicitaria e del canone 

mercatale

Erica Aldrighetti  (tel. 0461564141 int. 2013; 

erica.aldrighetti@comune.madruzzo.tn.it
di parte 30

dalla data di ricevimento della 

domanda
geom. Cinzia Tozzi no no

Autorizzazione installazione tabelle segnaletiche

d.lgs. N. 285/1992 art. 23; D.P.R. n. 

494/1992; Regolamento di 

applicazione del canone patrimoniale 

di concessione, autorizzazione o 

esposizione pubblicitaria e del canone 

mercatale

Erica Aldrighetti  (tel. 0461564141 int. 2013; 

erica.aldrighetti@comune.madruzzo.tn.it
di parte 30

dalla data di ricevimento della 

domanda
geom. Cinzia Tozzi no no

Autorizzazione installazione specchi parabolici d.lgs. N. 285/1992 art. 23
Erica Aldrighetti  (tel. 0461564141 int. 2013; 

erica.aldrighetti@comune.madruzzo.tn.it
di parte 30

dalla data di ricevimento della 

domanda
geom. Cinzia Tozzi no no



Autorizzazione posa di mezzi pubblicitari-cartelli su strade 

comunali

L.P. n. 15/2015; Regolamento di 

applicazione del canone patrimoniale 

di concessione, autorizzazione o 

esposizione pubblicitaria e del canone 

mercatale

Erica Aldrighetti  (tel. 0461564141 int. 2013; 

erica.aldrighetti@comune.madruzzo.tn.it
di parte 60

dalla data di ricevimento della 

domanda
geom. Cinzia Tozzi no no

Autorizzazione impianti pubblicitari permanenti su suolo 

privato

d.lgs. N. 285/1992; D.P.R. n. 

495/1992

Erica Aldrighetti  (tel. 0461564141 int. 2013; 

erica.aldrighetti@comune.madruzzo.tn.it
di parte 60

dalla data di ricevimento della 

domanda
geom. Cinzia Tozzi no no

Concessione per l'apertura di passi carrai
d.lgs. N. 285/1992; D.P.R. n. 

494/1992

Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 30

dalla data di ricevimento della 

domanda
no no

Autorizzazione attraversamento ed uso sedi stradali d.lgs. N. 285/1992 art. 25
Erica Aldrighetti  (tel. 0461564141 int. 2013; 

erica.aldrighetti@comune.madruzzo.tn.it
di parte 15

dalla data di ricevimento della 

domanda
geom. Cinzia Tozzi no no

Autorizzazione discariche di inerti

D.lgs. N. 36/2003; D.P.G.P. n. 1-

41/Leg/1987; D.P.P. n. 14-

44/Leg/2005

Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 120

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Autorizzazione coltivazione cave L.P. n. 7/2006
Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 150

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Autorizzazione stoccaggio rifiuti nel luogo di produzione
D.lgs. N. 152/2006; D.P.G.P. n. 1-

41/Leg/1987

Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 60

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Approvazione e autorizzazione piano della 

caratterizzazione

D.lgs. N. 152/2006; D.P.G.P. n. 1-

41/Leg/1987

Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 120

dalla data di ricevimento della 

documentazione
Segretario comunale no no

Approvazione e autorizzazione progetto operativo di 

bonifica o di messa in sicurezza operativa o permanente

D.lgs. N. 152/2006; D.P.G.P. n. 1-

41/Leg/1987

Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 150

dalla data di ricevimento della 

documentazione
Segretario comunale no no

Approvazione e autorizzazione piano di monitoraggio post 

analisi rischio

D.lgs. N. 152/2006; D.P.G.P. n. 1-

41/Leg/1987

Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)

di parte                            

di ufficio
120

dalla data di ricevimento della 

documentazione
Segretario comunale no no

Verifica inquinamento acustico su segnalazione dei 

cittadini
L. n. 447/1995 

Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 90

Dalla data della segnalazione (Fatte 

salve le condizioni ambientali  per lo 

svolgimento della fonometria)

Segretario comunale no no

Autorizzazioni allo scarico in fognatura. D.P.G.P. n. 1-41/Leg/1987
Erica Aldrighetti  (tel. 0461564141 int. 2013; 

erica.aldrighetti@comune.madruzzo.tn.it
30

dalla data di ricevimento della 

documentazione
geom. Cinzia Tozzi no no

Recupero coatto delle spese a carico del privato per oneri 

connessi alla esecuzione di opere di rimessa in pristino, 

mancati pagamenti delle sanzioni, ecc.

L.P. n. 22/1991
Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)
90

Dalla data di ultimazione delle opere 

di rimessa in pristino
Segretario comunale no no

Piani di bonifica con procedura semplificata
D.lgs. N. 152/2006; D.P.G.P. n. 1-

41/Leg/1987

Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 120

dalla data di ricevimento della 

documentazione
Segretario comunale no no

Piani di localizzazione per impianti trattamento rifiuti – 

espressione di pareri
D.P.G.P. n. 1-41/Leg/1987

Geom. Cinzia Tozzi (tel. 0461564141 int. 2014; 

cinzia.tozzi@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 30

dalla data di ricevimento della 

documentazione
Segretario comunale no no



TIPOLOGIA PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI 
Responsabile del procedimento e 

informazioni di contatto
INIZIATIVA

TERMINE PER LA  

CONCLUSIONE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(in giorni)

DECORRENZA

Titolare del potere sostitutivo in 

caso di inadempienza ex art. 3 

comma 7 bis L.P. 23/92  e 

informazioni di contatto

SCIA
Silenzio 

assenso

Assegnazione contributi a scuole, enti e associazioni per 

iniziative didattiche e di promozione educativa.

Regolamento per la Erogazione di

Contributi, Sovvenzioni ed altre 

Agevolazioni 

Dott.ssa Daniela Frizzera (tel. 0461564141 int. 

2018; daniela.frizzera@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 60

dalla data di presentazione della 

domanda
Segretario comunale no no

Assegnazione contributi ordinari ad enti e associazioni per 

iniziative, progetti e attività culturali, sportive o turistiche e 

per iniziative  in campo sociale, giovanile, della solidarietà 

internazionale, pace, pari opportunità e politiche familiari

Regolamento per la Erogazione di

Contributi, Sovvenzioni ed altre 

Agevolazioni 

Dott.ssa Daniela Frizzera (tel. 0461564141 int. 

2018; daniela.frizzera@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 60

dalla data di presentazione della 

domanda
Segretario comunale no no

Liquidazione di contributi ordinari e straordinari ai Vigili 

del Fuoco Volontari

L.R. n 24/1954 - D.P.G.P. n 1-

54/Leg/1992

Dott.ssa Daniela Frizzera (tel. 0461564141 int. 

2018; daniela.frizzera@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 60

dalla data di presentazione della 

domanda
Segretario comunale no no

Liquidazione contributi

Regolamento per la Erogazione di

Contributi, Sovvenzioni ed altre 

Agevolazioni 

Dott.ssa Daniela Frizzera (tel. 0461564141 int. 

2018; daniela.frizzera@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 60

dalla data di ricevimento della 

presentazione della domanda di 

liquidazione completa della 

documentazione necessaria

Segretario comunale no no

Assegnazione posto al nido di infanzia in sede di 

approvazione della graduatoria

L.P. n. 4/2002; Regolamento dei 

servizi socio educativi per la prima 

infanzia

Dott.ssa Fornasini Laura (tel. 0461564141 int. 

2026; daniela.frizzera@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 30

dalla data di approvazione della 

graduatoria
Responsabile Servizio Finanziario no no

Ammissione a contributo per servizio tagesmutter

L.P. n. 4/2002; Regolamento dei 

servizi socio educativi per la prima 

infanzia; Regolamento per il sostegno 

del servizio tagesmutter e disciplina 

del sistema di erogazione dei 

contributi alle famiglie

Dott.ssa Fornasini Laura (tel. 0461564141 int. 

2026; daniela.frizzera@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 30

dalla data di presentazione della 

domanda
Responsabile Servizio Finanziario no no

Rimborso di somme non dovute versate per il servizio di 

ristorazione della scuola materna
codice civile  

Dott.ssa Daniela Frizzera (tel. 0461564141 int. 

2018; daniela.frizzera@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 60

dalla data di presentazione della 

domanda
Segretario comunale no no

Assunzione retta di ricovero in casa di riposo L. n. 328/2000
Dott.ssa Daniela Frizzera (tel. 0461564141 int. 

2018; daniela.frizzera@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 60

dalla data di presentazione della 

domanda
no no

Rimborso oneri ai datori di lavoro per permessi  degli 

amministratori  
D. Lgs. n. 267/2000 – art. 79 e 80

Dott.ssa Zambaldi Ilaria  (tel. 0461564141 int. 

2017; ilaria.zambaldi@comune.madruzzo.tn.it)
60

dalla data di ricevimento della 

richiesta
Responsabile Servizio Finanziario no no

Rimborso imposte e tasse
Dott.ssa Daniela Frizzera (tel. 0461564141 int. 

2018; daniela.frizzera@comune.madruzzo.tn.it)
60

dalla data di ricevimento della 

richiesta
Segretario comunale no no

Recupero morosità Regolamento di contabilità
Dott.ssa Zambaldi Ilaria  (tel. 0461564141 int. 

2017; ilaria.zambaldi@comune.madruzzo.tn.it)
di ufficio 180

dalla data di scadenza del termine per 

il pagamento
Responsabile Servizio Finanziario no no

Imposta Municipale propria - Imposta immobiliare 

semplice - Accertamento per omesso, parziale o tardivo 

versamento

l. n. 296/2006; L.P. n. 14/2014
Rag. Bombardelli Elena  (tel. 0461564141 int. 

2019; elena.bombardelli@comune.madruzzo.tn.it)
di ufficio

entro il 31 dicembre del 

quinto anno successivo a 

quello in cui il 

versamento è stato o 

avrebbe dovuto essere 

effettuato

Responsabile Servizio Finanziario no no

Imposta comunale sugli immobili - Imposta Municipale 

propria -Rimborso per somme versate e non dovute
l. n. 296/2006

Dott.ssa Daniela Frizzera (tel. 0461564141 int. 

2018; daniela.frizzera@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 180

dalla data di ricevimento della 

domanda
no no

Imposta immobiliare semplice-Rimborso per somme 

versate e non dovute
L.P. n. 14/2014

Dott.ssa Daniela Frizzera (tel. 0461564141 int. 

2018; daniela.frizzera@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 120

dalla data di ricevimento della 

domanda
no no

Cessione del quinto dello stipendio e piccolo prestito.
Dott.ssa Zambaldi Ilaria  (tel. 0461564141 int. 

2017; ilaria.zambaldi@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 60

dalla data di presentazione della 

domanda
Segretario comunale no no
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TIPOLOGIA PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI 
Responsabile del procedimento e 

informazioni di contatto
INIZIATIVA

TERMINE PER LA  

CONCLUSIONE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(in giorni)

DECORRENZA

Titolare del potere sostitutivo in 

caso di inadempienza ex art. 3 

comma 7 bis L.P. 23/92  e 

informazioni di contatto

SCIA
Silenzio 

assenso

Autorizzazione per l’utilizzo delle strutture e sale comunali

Regolamento per la concessione in 

uso delle sale e strutture di proprietà 

comunale. 

Monica Dallapè -tel 0461564141 int. 2011  

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it

Chiara Simonetti - tel 0461564141 int. 2028 

chiara.simonetti@comune.madruzzo.tn.it

Jennifer Rendina - tel 0461564141 int. 2007 

jennifer.rendina@comune.madruzzo.tn.it

di parte 7
dalla data di presentazione della 

domanda
Responsabile Servizi Demografici no no

Concessione  patrocinio del Comune

Disciplinare concessione del  

patrocinio del Comune

Regolamento comunale per 

l’erogazione di contributi, 

sovvenzioni ed altre agevolazioni

Monica Dallapè -tel 0461564141 int. 2011  

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it

Chiara Simonetti - tel 0461564141 int. 2028 

chiara.simonetti@comune.madruzzo.tn.it

Jennifer Rendina - tel 0461564141 int. 2007 

jennifer.rendina@comune.madruzzo.tn.it

di parte 15
dalla data di presentazione della 

domanda
Responsabile Servizi Demografici no no

Concessione all'utilizzo di spazi scolastici in orario 

extrascolastico

Regolamento per la concessione in 

uso delle sale e strutture di proprietà 

comunale. 

Monica Dallapè -tel 0461564141 int. 2011  

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it

Chiara Simonetti - tel 0461564141 int. 2028 

chiara.simonetti@comune.madruzzo.tn.it

Jennifer Rendina - tel 0461564141 int. 2007 

jennifer.rendina@comune.madruzzo.tn.it

di parte 15
dalla data di ricevimento del parere 

del dirigente scolastico
Responsabile Servizi Demografici no no

Altre concessioni di beni pubblici

Codice civile; 

Regolamento di applicazione del 

canone patrimoniale di concessione, 

autorizzazione o esposizione 

pubblicitaria e del canone mercatale

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 90

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Concessione di occupazione di suolo pubblico per 

propaganda elettorale o referendaria

Legge n. 130/1975 art. 7; 

Regolamento di applicazione del 

canone patrimoniale di concessione, 

autorizzazione o esposizione 

pubblicitaria e del canone mercatale 

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 15

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Concessione occupazione suolo pubblico per esercizi 

pubblici e attività commerciali

d.lgs. N. 285/1992; 

Regolamento di applicazione del 

canone patrimoniale di concessione, 

autorizzazione o esposizione 

pubblicitaria e del canone mercatale

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 60

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Concessione occupazione suolo pubblico per avvenimenti 

e manifestazioni di carattere sociale, culturale, religioso, 

sportivo, politico, assistenziale, ricreativo e raccolta firme 

(esclusi periodi elettorali)

d.lgs. N. 285/1992; 

Regolamento di applicazione del 

canone patrimoniale di concessione, 

autorizzazione o esposizione 

pubblicitaria e del canone mercatale

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 30

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Concessione occupazione suolo pubblico per attrazioni 

isolate o circhi

R.D. n. 773/1931;

Regolamento di applicazione del 

canone patrimoniale di concessione, 

autorizzazione o esposizione 

pubblicitaria e del canone mercatale

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 90

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Autorizzazioni per la circolazione e la sosta di veicoli al 

servizio di persone invalide

d.lgs. N. 285/1992; 

D.P.R. n. 495/1992;

L. n. 104/1992; 

D.P.R. n. 151/2012

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 10

dalla data di presentazione della 

documentazione
Segretario comunale no no
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Dichiarazione anagrafica (cambio di residenza, 

immigrazione da altro Comune o dall'estero, cambio di 

abitazione)

L. n. 1228/1954; 

D.P.R. n. 223/1989

Monica Dallapè -tel 0461564141 int. 2011  

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it

Chiara Simonetti - tel 0461564141 int. 2028 

chiara.simonetti@comune.madruzzo.tn.it

Jennifer Rendina - tel 0461564141 int. 2007 

jennifer.rendina@comune.madruzzo.tn.it

di parte 2

dalla data di ricevimento della 

dichiarazione 

(cambio confermato trascorsi 45 gg. dalla 

data della dichiarazione senza che sia stata 

effettuata comunicazione di requisiti 

mancanti)

Responsabile Servizi Demografici no sì

Attestazione di regolarità di soggiorno per cittadini 

dell'U.E.
D.lgs. n. 30/2007

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011 

 monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 2

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Attestazione di soggiorno permanente per cittadini 

dell'U.E.
D.lgs. n. 30/2007

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011 

 monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 30

dalla data di ricevimento della 

domanda corredata dalla 

documentazione atta a comprovare il 

diritto di soggiorno permanente

Segretario comunale no no

Cancellazione dall'anagrafe della popolazione residente per 

emigrazione in altro comune o all’estero.

L. n. 1228/1954; 

D.P.R. n. 223/1989

Monica Dallapè -tel 0461564141 int. 2011  

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it

Chiara Simonetti - tel 0461564141 int. 2028 

chiara.simonetti@comune.madruzzo.tn.it

Jennifer Rendina - tel 0461564141 int. 2007 

jennifer.rendina@comune.madruzzo.tn.it

di ufficio 2

dalla data di ricezione della 

comunicazione da parte del comune di 

nuova iscrizione.

Responsabile Servizi Demografici no no

Cancellazione anagrafica per irreperibilità 
L. n. 1228/1954; 

D.P.R. n. 223/1989

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011 

 monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)

di parte o

di ufficio
365

dalla data 

dell'avvio del procedimento
Segretario comunale no no

Rettifica dati anagrafici
L. n. 1228/1954; 

D.P.R. n. 223/1989; l. n. 218/1995

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 30

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Cancellazione dal registro della popolazione residente per 

mancata  dichiarazione dimora abituale a seguito rinnovo 

titolo di soggiorno

L. n. 1228/1954; 

D.P.R. n. 223/1989

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di ufficio 30

dalla data dell'invito a rendere la 

dichiarazione di rinnovo
Segretario comunale no no

Cambiamento di abitazione all’interno del comune, 

costituzione di nuova famiglia o  mutamenti nella 

composizione della famiglia

L. n. 1228/1954; 

D.P.R. n. 223/1989

Monica Dallapè -tel 0461564141 int. 2011  

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it

Chiara Simonetti - tel 0461564141 int. 2028 

chiara.simonetti@comune.madruzzo.tn.it

Jennifer Rendina - tel 0461564141 int. 2007 

jennifer.rendina@comune.madruzzo.tn.it

di parte 2
dalla data di ricevimento della 

dichiarazione
Responsabile Servizi Demografici no no

Iscrizioni, cancellazioni  e variazioni AIRE (anagrafe 

italiani residenti all'estero)

L. n.1228/1954; D.P.R. n. 223/1989

L. n. 470/1988; D.P.R. n. 323/1989

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 30

dalla data di ricevimento del modello 

consolare cons01  / dalla data di 

trascrizione dell'atto di stato civile

Segretario comunale no no

Iscrizione anagrafica nello schedario popolazione 

temporanea

L. n. 1228/1954; 

D.P.R. n. 223/1989

Monica Dallapè -tel 0461564141 int. 2011  

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it

Chiara Simonetti - tel 0461564141 int. 2028 

chiara.simonetti@comune.madruzzo.tn.it

Jennifer Rendina - tel 0461564141 int. 2007 

jennifer.rendina@comune.madruzzo.tn.it

di parte 2
dalla data di ricevimento della 

dichiarazione
Responsabile Servizi Demografici no no

Rilascio notizie anagrafiche,statistiche, elenchi nominativi, 

controllo autocertificazione

L. n. 1228/1954; 

D.P.R. n. 223/1989

Monica Dallapè -tel 0461564141 int. 2011  

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it

Chiara Simonetti - tel 0461564141 int. 2028 

chiara.simonetti@comune.madruzzo.tn.it

Jennifer Rendina - tel 0461564141 int. 2007 

jennifer.rendina@comune.madruzzo.tn.it

di parte 30
dalla data di ricevimento della 

domanda
Responsabile Servizi Demografici no no

Rilascio certificazione anagrafica
L. n. 1228/1954; 

D.P.R. n. 223/1989

Monica Dallapè -tel 0461564141 int. 2011  

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it

Chiara Simonetti - tel 0461564141 int. 2028 

chiara.simonetti@comune.madruzzo.tn.it

Jennifer Rendina - tel 0461564141 int. 2007 

jennifer.rendina@comune.madruzzo.tn.it

di parte tempo reale Responsabile Servizi Demografici no no

Rilascio certificazione anagrafica storica
L. n. 1228/1954; 

D.P.R. n. 223/1989

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 30

dalla data di ricevimento della 

richiesta
Segretario comunale no no

Autenticazioni di sottoscrizioni, copie, fotografie e rilascio 

dichiarazioni sostitutive
T.U. n. 445/2000

Monica Dallapè -tel 0461564141 int. 2011  

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it

Chiara Simonetti - tel 0461564141 int. 2028 

chiara.simonetti@comune.madruzzo.tn.it

Jennifer Rendina - tel 0461564141 int. 2007 

jennifer.rendina@comune.madruzzo.tn.it

di parte tempo reale Responsabile Servizi Demografici no no



Rilascio carte di identità T.U.L.P.S. 18.6.1931, n. 773

Monica Dallapè -tel 0461564141 int. 2011  

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it

Chiara Simonetti - tel 0461564141 int. 2028 

chiara.simonetti@comune.madruzzo.tn.it

Jennifer Rendina - tel 0461564141 int. 2007 

jennifer.rendina@comune.madruzzo.tn.it

di parte tempo reale Responsabile Servizi Demografici no no

Iscrizioni, cancellazioni e variazioni anagrafiche a seguito 

comunicazione di stato civile

L. n. 1228/1954; 

D.P.R. n. 223/1989

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di ufficio 2 dalla data della comunicazione Segretario comunale no no

Rettifica di generalità da parte dei cittadini stranieri

L. n. 1228/1954; 

D.P.R. n.223/1989; 

L. n. 218/1995

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 10

dalla data di ricevimento della 

richiesta
Segretario comunale no no

Assegnazione numerazione civica
L. n. 1228/1954; 

D.P.R. n. 223/1989

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 30

dalla data di ricevimento della 

richiesta
Segretario comunale no no

Formazione atti di stato civile D.P.R. n. 396/2000
Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte Tempo reale Segretario comunale no no

Trascrizione atti di stato civile. D.P.R. n. 396/2000
Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 10

dalla data di ricevimento della 

richiesta
Segretario comunale no no

Trascrizione atti di stato civile dall'estero
D.P.R. n. 396/2000 Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 60

dalla data di ricevimento della 

richiesta
Segretario comunale no no

Trascrizione matrimoni concordatari o celebrati davanti a 

ministri dei culti ammessi.
D.P.R. n. 396/2000

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 2

dalla data di ricevimento della 

richiesta
Segretario comunale no no

Prestazione del giuramento relativo al decreto di 

conferimento della cittadinanza italiana

L. n. 91/1992; 

D.P.R. n. 572/1993

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 180

dalla data di notifica del decreto 

all'interessato sul portale ministeriale
Segretario comunale no no

Accertamenti ed attestazioni in materia di cittadinanza. L. n. 91/1992; D.P.R. n. 572/1993
Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 30

dalla data di ricevimento della 

richiesta
Segretario comunale no no

Formazione atti di cittadinanza L. n. 91/1992; D.P.R. n. 572/1993
Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 730 dalla data di ricevimento dell'istanza Segretario comunale

Riconoscimento di filiazione D.P.R. n. 396/2000
Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 7

dalla data di ricevimento della 

richiesta
Segretario comunale no no

Procedimento per la definizione dell'esatta indicazione del 

nome
D.P.R. n. 396/2000

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 5

dalla data di ricevimento della 

richiesta
Segretario comunale no no

Correzione di errore materiale di scrittura ex art. 98 D.P.R. 

n. 396/2000
D.P.R. n. 396/2000

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di ufficio 30

dalla data in cui l'errore è riscontrato o 

segnalato
Segretario comunale no no

Separazione e divorzio innanzi all'ufficiale di stato civile
l. n. 162/2014

D.P.R. 396 /2000

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 90

dalla data di iscrizione nei registri di 

stato civile dell'accordo delle parti di 

volersi separare ovvero far cessare gli 

effetti civili del matrimonio o 

ottenerne lo scioglimento

Segretario comunale

Annotazioni sugli atti di stato civile. D.P.R. n. 396/2000
Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 15

dalla data di ricevimento della 

richiesta
Segretario comunale no no

Rilascio copia integrale atto di stato civile D.P.R. n. 396/2000
Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 5

dalla data di ricevimento della 

richiesta
Segretario comunale no no

Rilascio certificati ed estratti di stato civile D.P.R. n. 396/2000

Monica Dallapè -tel 0461564141 int. 2011  

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it

Chiara Simonetti - tel 0461564141 int. 2028 

chiara.simonetti@comune.madruzzo.tn.it

Jennifer Rendina - tel 0461564141 int. 2007 

jennifer.rendina@comune.madruzzo.tn.it

di parte tempo reale Responsabile Servizi Demografici no no

Permesso di seppellimento di cadavere per decessi per 

cause naturali

D.P.R. n. 285/1990; Regolamento 

comunale di polizia mortuaria

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 2

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Permesso di seppellimento di cadavere per decessi per 

cause di morte violenta

D.P.R. n. 285/1990; Regolamento 

comunale di polizia mortuaria

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 2

dalla data del nulla osta dell'Autorità 

Giudiziaria
Segretario comunale no no

Autorizzazione trasporto funebre fuori dal territorio 

comunale

D.P.R. n. 285/1990; Regolamento 

comunale di polizia mortuaria

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 2

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Autorizzazione trasporto all'estero per stati aderenti alla 

convenzione di Berlino

D.P.R. n. 285/1990; 

D.P.R. n. 5-112/Leg/2008; 

Regolamento comunale di polizia 

mortuaria

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 3

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Autorizzazione trasporto all'estero per stati non aderenti 

alla convenzione di Berlino

D.P.R. n. 285/1990; 

D.P.R. n. 5-112/Leg/2008; 

Regolamento comunale di polizia 

mortuaria

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 3

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no



Autorizzazione alla cremazione

D.P.R. n. 285/1990; 

L.P. n. 7/2008; 

l. n. 130/2001; 

Regolamento comunale di polizia 

mortuaria

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 2

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Autorizzazione alla conservazione di ceneri in abitazione o 

dispersione in natura

D.P.R. n. 285/1990; 

L.P. n. 7/2008; 

l. n. 130/2001; 

Regolamento comunale di polizia 

mortuaria

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 7

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Avvisi di esumazione ordinaria
D.P.R. n. 285/1990; Regolamento 

comunale di polizia mortuaria

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di ufficio 90

dalla data di avvio dell'operazione di 

esumazione
Segretario comunale no no

Concessione cimiteriale (loculi)
D.P.R. n. 285/1990; Regolamento 

comunale di polizia mortuaria

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 30

dalla data 

di presentazione dell'istanza
Segretario comunale no no

Rinnovo concessione cimiteriale (loculi)
D.P.R. n. 285/1990; Regolamento 

comunale di polizia mortuaria

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 90

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Rimborsi per rinunce a concessioni cimiteriali (loculi)
Regolamento comunale di polizia 

mortuaria

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 90

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale

Rilascio certificazione di iscrizione nelle liste elettorali D.P.R. n. 223/1967
Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte Tempo reale Segretario comunale no no

Rilascio, aggiornamento e duplicato tessera elettorale D.P.R. n. 299/2000
Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte Tempo reale Segretario comunale no no

Controllo SCIA per commercio in sede fissa L.P. 17/2010 (Commercio)
Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di ufficio 60 dalla data di ricevimento della SCIA Segretario comunale sì no

Controllo SCIA per pubblici esercizi e per attività ricettive 

(pubblici esercizi, agritur, esercizi alberghieri ed extra-

alberghieri, somministrazione mediante distributori 

automatici)

L.P. n. 9/2000 (Pubblici esercizi)

L.P. n. 10/2001 (agricoltura sociale) 

L.P. n. 7/2002 (extralberghieri);

L.P. n. 10/2019 (agriturismo)

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di ufficio 60 dalla data di ricevimento della SCIA Segretario comunale sì no

Controllo SCIA per attività artigianali e trasporti 

(acconciatori, estetisti, noleggio senza conducente, 

rimesse, panificatori, tintolavanderie, aree sosta attrezzata 

per autocaravan, campeggi, campeggi villaggio, campeggio 

parco per vacanze)

L. n. 174/2005 (acconciatori);

L. n. 1/1990 (estetisti); 

D.P.R. n. 480/2001 (rimesse); 

D.P.R. n. 481/2001 (noleggio s.co.)

L. n. 84/2006 (tintolavanderie); 

L. n. 248/2006 (panificatori); 

L.P. 19/2012 (campeggi)

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di ufficio 60 dalla data di ricevimento della SCIA Segretario comunale sì no

Controllo SCIA per commercio su area pubblica, 

somministrazione temporanea, vendita temporanea, 

posteggi isolati, commercio in forma itinerante 

L.P. n. 9/2000; 

L.P. n. 17/2010; 

Regolamento per la disciplina del 

canone patrimoniale di concessione, 

autorizzazione o esposizione 

pubblicitaria e del canone mercatale

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di ufficio 60 dalla data di ricevimento della SCIA Segretario comunale sì no

Permesso temporaneo attività di vendita al dettaglio negli 

spazi comuni dei centri commerciali
L.P. n. 17/2010

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 30

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Licenza per apertura, trasferimento e ampliamento di sala 

giochi

R.D. n. 773/1931 T.U.leggi di P.S.

L. P.22 luglio 2015, n. 13/2015 

(prevenzione dipendenza da gioco)

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 90

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no si

Licenza per l'esercizio di scommesse

R.D. n. 773/1931 T.U.leggi di P.S.

L. P.22 luglio 2015, n. 13/2015 

(prevenzione dipendenza da gioco)

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 90

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no si

Licenza per l'esercizio di scommesse all'interno di altre 

attività aventi carattere prevalente

R.D. n. 773/1931 T.U.leggi di P.S.

L. P. n. 22 luglio 2015, n. 13/2015 

(prevenzione dipendenza da gioco)

L.P. n. 9/2000; 

L.P. n. 17/2010

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 60

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no si

Licenza per distribuzione e noleggio apparecchi da gioco

R.D. n. 773/1931; T.U.leggi di P.S.

L. P. n. 22 luglio 2015, n. 13/2015 
(prevenzione dipendenza da gioco)

L.P. n. 9/2000

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 60

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no si

Licenza di stabilimento bagni e piscine pubblici R.D. n. 773/1931
Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 90

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no si



Adozione di provvedimenti sanzionatori su segnalazione

R.D. n. 773/1931; L. n. 1/1990; 

L. n. 21/1992; L. n. 174/2005; 

L. n. 84/2006; L. n. 248/2006; 

D.P.R. n. 480/2001;

D.P.R. n. 481/2001; 

L.P. n. 33/1990; L.P. n. 9/2000; L.P. 

n. 10/2001; L.P. n. 7/2002; L.P. n. 

11/2007;L.P. n. 17/2010; L.P. n. 

19/2012

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di ufficio 60

dalla data di ricevimento della 

segnalazione
Segretario comunale no no

Autorizzazione per deroga alla somministrazione di 

superalcolici in occasione di manifestazioni L.P. n. 9/2000
Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 30

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Autorizzazione noleggio con conducente
L. n. 21/1992; Deliberazione G.P. n. 

278/2015

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 90

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Subingresso autorizzazione noleggio con conducente
L. n. 21/1992; Deliberazione G.P. n. 

278/2015

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 90

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Autorizzazione per sostituzione autovettura/autoveicolo 

noleggio con conducente
L. n. 21/1992

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 30

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Rilascio tesserino hobbista L.P. n. 17/2010
Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 15

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Autorizzazione mercato tipico locale L.P. n. 17/2010
Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 60

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Concessione posteggio per il commercio su area pubblica 

(mercati e posteggi isolati)

L.P. n. 17/2010; Regolamento per la 

disciplina del canone patrimoniale di 

concessione, autorizzazione o 

esposizione pubblicitaria e del canone 

mercatale

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 60

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Subingresso in concessione posteggio per il commercio su 

area pubblica (mercati e posteggi isolati)

L.P. n. 17/2010; Regolamento per la 

disciplina del canone patrimoniale di 

concessione, autorizzazione o 

esposizione pubblicitaria e del canone 

mercatale

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 60

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Autorizzazione/concessione posteggio per il commercio su 

area pubblica (mercati saltuari)

L.P. n. 17/2010; Regolamento per la 

disciplina del canone patrimoniale di 

concessione, autorizzazione o 

esposizione pubblicitaria e del canone 

mercatale

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 60

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Subingresso in concessione posteggio per il commercio su 

area pubblica (mercati saltuari)

L.P. n. 17/2010; Regolamento per la 

disciplina del canone patrimoniale di 

concessione, autorizzazione o 

esposizione pubblicitaria e del canone 

mercatale

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 60

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Concessione di estensione/variazione di settore 

merceologico  per il commercio su area pubblica mediante 

posteggio

L.P. n. 17/2010
Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 30

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Concessione di modifica della dimensione del posteggio L.P. n. 17/2010
Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 60

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Riconoscimento qualifica di "bottega storica trentina" L.P. n. 17/2010
Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 30

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Riscontro richieste dati statistici d.lgs. N. 322/1989
Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 30

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Permesso speciale raccolta funghi

L.P. n. 11/2007 

Decreto del presidente della provincia 

26 ottobre 2009, n. 23-25/Leg

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 15

dalla data di ricevimento della 

domanda da presentare entro 01/03 di 

ogni anno

Segretario comunale no no

Autorizzazione all'allestimento mercato agricolo
L.P. n. 17/2010; Del G.P. n. 

1165/2016

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 60

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no si

Autorizzazione attività sanitaria (costruzione e modifica) D.P.G.P. n. 30-48/Leg/2000
Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 60

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Autorizzazione all’esercizio dell’attività sanitaria e/o socio 

sanitaria.
D.P.G.P. n. 30-48/Leg/2000

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 60

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no



Autorizzazione attività veterinaria (apertura e 

mantenimento in esercizio

L.P. n. 16/2010; D.P.P. n. 11-

41/Leg/2005

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 90

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Autorizzazione per l'attività di toelettatura, vendita animali 

da affezione, addestramento cani e custodia ai fini 

commerciali

D.P.R. n. 320/1954

Dlgs 05/08/2022 n. 136

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 60

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Autorizzazione all’occupazione di suolo pubblico in 

occasione di manifestazioni varie (vendite e 

somministrazioni temporanee)

L.P. n. 17/2010; L.P. n. 9/2000; 

Regolamento per la disciplina del 

canone patrimoniale di concessione, 

autorizzazione o esposizione 

pubblicitaria e del canone mercatale

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 30

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Pubblicazione del ritrovamento di cose mobili Codice civile art. 928

Monica Dallapè -tel 0461564141 int. 2011  

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it

Chiara Simonetti - tel 0461564141 int. 2028 

chiara.simonetti@comune.madruzzo.tn.it

Jennifer Rendina - tel 0461564141 int. 2007 

jennifer.rendina@comune.madruzzo.tn.it

di ufficio 30
dalla data di registrazione del 

ritrovamento dell'oggetto
Responsabile Servizi Demografici no no

Comunicazione al rinvenitore della disponibilità 

dell'oggetto
Codice civile art. 929

Monica Dallapè -tel 0461564141 int. 2011  

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it

Chiara Simonetti - tel 0461564141 int. 2028 

chiara.simonetti@comune.madruzzo.tn.it

Jennifer Rendina - tel 0461564141 int. 2007 

jennifer.rendina@comune.madruzzo.tn.it

di ufficio 30

trascorsi 365 giorni dalla data di 

ultima pubblicazione dell'avviso di 

ritrovamento dell'oggetto

Responsabile Servizi Demografici no no

Licenza di fochino
R.D. n. 773/1931; D.P.R. n. 

302/1956; d.lgs. N. 112/1998

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di parte 60

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Ordinanze per trattamenti sanitari obbligatori (TSO) e 

accertamenti sanitari obbligatori (ASO)
l. n. 180/1978

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di ufficio 2 dalla data di ricovero Segretario comunale no no

Atto di ammonizione per mancato adempimento 

dell'obbligo scolastico

l. n. 53/2003; d.lgs. N. 297/1994; 

D.M. n. 489/2001; L.P. n. 5/2006

Monica Dallapè (tel 0461564141 int. 2011; 

monica.dallape@comune.madruzzo.tn.it)
di ufficio 90 dalla data di segnalazione della scuola Segretario comunale no no



TIPOLOGIA PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI 
Responsabile del procedimento e 

informazioni di contatto
INIZIATIVA

TERMINE PER LA  

CONCLUSIONE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(in giorni)

DECORRENZA

Titolare del potere sostitutivo in 

caso di inadempienza ex art. 3 

comma 7 bis L.P. 23/92  e 

informazioni di contatto

SCIA
Silenzio 

assenso

Accesso documentale di parte 30
dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Accesso generalizzato di parte 30
dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Riscontro a segnalazioni del Difensore civico di parte 60
dalla data di ricevimento della 

segnalazione
Segretario comunale no no

Riscontro alle richieste di controllo del contenuto di 

dichiarazioni sostitutive di certificazione o di atto notorio
di parte 30

dalla data di ricevimento della 

domanda
Segretario comunale no no

Procedura negoziata per acquisto di beni e servizi inferiore 

a soglia europea CRITERIO dell'OEPV

d.lgs. N. 36/2023 e allegato I.3 allo stesso
di ufficio

4 mesi /anomalia + 1 

mese

dall'invio della lettera di invito fino 

all'aggiudicazione

Segretario comunale no no

Procedura negoziata per acquisto di beni e servizi inferiore 

a soglia europea CRITERIO del minor prezzo

d.lgs. N. 36/2023 e allegato I.3 allo stesso

di ufficio

3 mesi /anomalia + 1 

mese

dall'invio della lettera di invito fino 

all'aggiudicazione

Segretario comunale no no

Autorizzazione al subappalto
di parte 30

dalla data di ricevimento della 

domanda

Segretario comunale no no

Svincolo delle cauzioni e delle garanzie
di parte                            

di ufficio

20                                                                                                                                                                                                                                                                               

20 

dall'aggiudicazione per la cauzione 

provvisoria    dall'approvazione del 

collaudo o CEL

Sostituto del Responsabile del 

procedimento (e dell'istruttoria) 
no no

Istruttoria a seguito di accertamento della non veridicità di 

dichiarazioni sostitutive di certificazione o di atto notorio

di ufficio 90

dalla data dell'accertamento d'ufficio Segretario comunale no no

Rimborso somme erroneamente versate/non dovute
di parte 60

dalla data di ricevimento della 

domanda

Segretario comunale no no

Rimborso depositi cauzionali diversi di parte 60

dalla data di ricevimento della 

domanda (nel caso di verifiche 

tecniche preliminari al rimborso, il 

termine decorre dalla data di 

comunicazione delle verifiche stesse)

Segretario comunale no no

Concessione  proroga all'appaltatore sui tempi contrattuali. di parte 30
dalla data di presentazione della 

domanda
Segretario comunale no no

Verifica dichiarazioni sostitutive di certificazione o di atto 

notorio
di ufficio

30

dalla data di presentazione della 

dichiarazione
Segretario comunale no no

Rateizzazione posizioni debitorie
di parte

60

dalla data di ricevimento della 

domanda
Responsabile del Servizio Finanziario no no

Cessioni di credito relative a prestazioni di servizi e 

fornitureLL.PP.
di parte 30

dalla data di notifica della cessione del 

credito
Segretario comunale no no

Cessioni di azienda, modificazioni societarie o altre 

fattispecie analoghe relative a controparti contrattuali negli 

appalti di LL.PP., servizi e forniture

di parte

60 dalla data di ricevimento della 

documentazione

Segretario comunale no no

Anticipo corrispettivo di appalto
di parte

30 dalla data di ricevimento della 

documentazione

Segretario comunale no no

Pagamenti in acconto
di parte

30 dalla data di ricevimento della 

documentazione

Segretario comunale no no

Canone unico patrimoniale - Adozione provvedimento di 

rimborso di somme versate e non dovute
di parte

90 dalla data di ricevimento della 

domanda

Segretario comunale

l. n. 241/1990; L.P. n. 23/1992; Regolamento sul procedimento amministrativo e sul 

diritto di accessodocumentale, civico semplice e civico generalizzato 

d.lgs. N. 33/2013 artt. 5 e 5-bis; L.R. n. 10/2014; Regolamento sul procedimento 

amministrativo e sul diritto di accessodocumentale, civico semplice e civico generalizzato 

L.P. n. 28/1982; L.R. n. 2/2018

D.P.R. n. 445/2000

d.lgs. N. 36/2023

codice civile

codice civile

d.lgs. N. 36/2023

D.P.R. n. 445/2000; L.P. n. 23/1992

Reglamento di contabilità

art. 1264 c.c.

d.lgs. N. 36/2023; L.P. n. 2/2016

Regolamento di applicazione del canone patrimoniale di concessione, autorizzazione o 

esposizione pubblicitaria e del canone mercatale

PROCEDIMENTI COMUNI A UNA PLURALITA' DI SERVIZI E UFFICI

d.lgs. N. 36/2023 art. 119

D.P.R. n. 445/2000; L.P. n. 23/1992

d.lgs. N. 36/2023; L.P. n. 2/2016

d.lgs. N. 36/2023; L.P. n. 2/2016



Espletamento della procedura finalizzata all'accordo 

bonario (dalla valutazione tecnica, alla decisione sulle 

riserve).

di parte 180

Dalla data dell’apposizione delle 

riserve sui documenti contabili da 

parte dell’impresa esecutrice 

dell'appalto

Segretario comunale

no nod.lgs. N. 36/2023 



TIPOLOGIA PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI 
Responsabile del procedimento e 

informazioni di contatto
INIZIATIVA

TERMINE PER LA  
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Titolare del potere sostitutivo in 

caso di inadempienza ex art. 3 

comma 7 bis L.P. 23/92  e 

informazioni di contatto

SCIA
Silenzio 

assenso

Ordinanze per limitazione di traffico d.lgs. N. 285/1992; D.P.R. n. 494/1992
di parte

60 dalla data di ricevimento della 

domanda

no no

Autorizzazione/nulla osta per avvenimenti, competizioni o 

gare di carattere sportivo
di parte

60 dalla data di ricevimento della 

domanda

no no

Ordinanze contingibili e urgenti per motivi sanitari e di 

igiene pubblica, della tranquillità, del riposo, dell'ambiente 

e del patrimonio culturale

di ufficio 7
dalla data della rilevazione formale 

dell'urgenza
no no

d.lgs. N. 285/1992 art. 9

d.lgs. N. 267/2000

PROCEDIMENTI SINDACO




