1 Il procedimento amministrativo: normativa di riferimento

) Il procedimento amministrativo: funzione di questo elemento giuridico nell’ordinamento
amministrativo

3 Il procedimento amministrativo: le fasi in cui si suddivide

4 Il procedimento amministrativo: forme di avvio del procedimento

5 Il procedimento amministrativo: elementi della fase istruttoria

6 Il procedimento amministrativo: i pareri tipi e funzione

74 Il procedimento amministrativo: forme della fase decisoria

8 Il procedimento amministrativo: organi collegiali: quorum strutturale e quorum funzionale

9 Il procedimento amministrativo: la fase integrativa dell’efficacia

10 | Il procedimento amministrativo: il concetto di partecipazione da parte degli interessati.

11 | Il procedimento amministrativo: adempimenti inziali di ogni procedimento

12

Il procedimento amministrativo e la partecipazione: I'accesso documentale
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13 | La trasparenza amministrativa: I'accesso civico
14 | La trasparenza amministrativa: I'accesso civico generalizzato
15 | Latrasparenza amministrativa: la sezione del sito “amministrazione trasparente”
La trasparenza amministrativa ed i contratti: i dati da pubblicare per la Legge 192/1992 e il
16
SICOPAT
17 La trasparenza amministrativa ed i contratti: il Codice Identificativo Gara e il Codice Unico di
Progetto
18 | La trasparenza amministrativa ed i contratti: SIMOG e Smart CIG
19 | | contratti pubblici —il concetto di regolarita contributiva e relativa documentazione
20 | | contratti pubblici —fasi in cui & necessaria I'acquisizione del DURC
21 | | contratti pubblici - strumenti elettronici di acquisto in ambito provinciale
22 | | contratti pubblici — strumenti elettronici di acquisto in ambito nazionale
23 | | contratti pubblici: obbligo di acquisizione delle fornitura mediante il mercato elettronico
24 | | contratti pubblici: il concetto di rotazione degli affidamenti e degli inviti




25 | | contratti pubblici : documenti necessari per la liquidazione di una fornitura

26 | | contratti pubblici: documenti necessari per la liquidazione di un lavoro o opera pubblica

27 | Il concetto di subappalto: funzione e modalita di attivazione

28 | | contratti pubblici: | requisiti generali per I'accesso di un imprenditore ad una fornitura pubblica.

29 | contratti pubblici: la procedura necessaria prima di un acquisto o incarico dal punto di vista
contabile

30 | contratti pubblici: le conseguenze del mancato adempimento alle norme previste dalla normativa
contabile

31 | | contratti pubblici: L’affidamento diretto: possibilita ed elementi necessari

32 | | contratti pubblici: modalita di affidamento diverse da quello diretto.
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QUALI SONO | COMPITI DEMANDATI AL SINDACO QUALE UFFICIALE DI GOVERNO?
QUALI SONO | COMPITI DELL’UFFICIALE DELLO STATO CIVILE

A CHI POSSONO ESSERE DELEGATE LE FUNZIONI DI UFFICIALE DI STATO CIVILE?

DOVE PUO’ ESSERE FATTA LA DENUNCIA DI NASCITA E IN QUALI TEMPI?

QUANDO VENGONO RILASCIATI GLI ESTRATTI PER COPIA INTEGRALE DEGLI ATTI DI STATO CIVILE? E LA
RICHIESTA COME DEVE ESSERE FATTA?

QUALI SONO | REQUISITI PER POTER SVOLGERE LE FUNZIONI DI SCRUTATORE DURANTE LE ELEZIONI?
COSA SONO LE ANNOTAZIONI DI STATO CIVILE?

INDICA ALCUNI CASI DI ACQUISTO DELLA CITTADINANZA ITALIANA

SPIEGA LA DIFFERENZA TRA FIGLIO LEGITTIMO E FIGLIO NATURALE

Ai sensi della normativa sul trattamento dei dati (GDRP) cosa si intende per trattamento dei dati
personali

Quali sono le iscrizioni riguardanti lo stato civile dei cittadini
Cosa sono le liste elettorali:

Come avviene l'iscrizione nelle liste elettorali:

liste elettorali generali, sezionali, aggiunte

In caso di elezione di un nuovo Sindaco la delega da parte del Sindaco precedente delle funzioni di
Ufficiale di Stato Civile resta valida?

Che cosa e |l protocollo
Che differenza c’e tra i certificati e gli estratti di stato civile
Che cosa sono le pubblicazioni di matrimonio

Come puo essere espresso il voto da un elettore affetto da infermita? E da un elettore ricoverato
presso un ospedale o casa di riposo?

E’ possibile richiedere una copia delle liste elettorali? E’ possibile richiedere i nominativi di coloro che
hanno espresso il proprio voto in una consultazione elettorale?

Che cos’e I'autocertificazione e in quali casi non &€ ammessa




illustri il candidato cosa si intende per residui attivi e passivi: concetto, mantenimento, eliminazione.
Le variazioni di bilancio: illustri il candidato le possibili casistiche, I'organo che le adotta, le
tempistiche ed i pareri.

Esponga il candidato quali sono le fonti di finanziamento delle spese di investimento.

Esponga il candidato quali sono le principali risorse finanziarie a disposizione dell’Ente per far fronte
alle spese di funzionamento e di gestione.

Indichi il candidato cosa si intende per equilibrio di bilancio

Illustri il candidato il concetto di impegno di spesa

Illustri il candidato il concetto di accertamento della spesa

Le fasi dell’entrata nell’lambito della gestione del bilancio comunale

Le fasi della spesa nell’ambito della gestione del bilancio comunale

. Cosa si intende per entrate e spese correnti

. Cosa si intende per entrate e spese in conto capitale

. Il Comune pu0 assumere un mutuo? Se si per finanziare che cosa?
. Le principali entrate tributarie del Comune.




Come puo avvenire la fusione dei comuni nella Provincia Autonoma di Trento?

Il candidato esponga le forme collaborative intercomunali.

Composizione e durata del consiglio comunale.

Composizione e attribuzioni della giunta comunale.

Le attribuzioni del sindaco del comune in qualita di ufficiale del governo.

| casi di scioglimento o di sospensione del consiglio comunale.

Il candidato descriva gli organi di un Comune della Provincia Autonoma di Trento.

Il candidato esponga il contenuto dello Statuto di un Ente Comunale.

Il candidato esponga le attribuzioni dell'organo esecutivo del Comune.




Attribuzioni del Sindaco quale organo del Comune e nei servizi di competenza dello
Stato.

Il candidato parli delle forme collaborative intercomunali.

Il candidato parli del diritto di accesso e di informazione dei cittadini in rapporto
all'Ente Comunale.

Il candidato parli delle norme sugli istituti di partecipazione previsti nell'ordinamento
comunale.

| controlli degli atti amministrativi nell'ordinamento comunale.

Pubblicazione ed esecutivita delle deliberazioni dell'organo consiliare e dell'organo
esecutivo.

Controllo di regolarita amministrativa contabile sugli atti nell'ordinamento comunale
e controlli interni.

Destituzione, sospensione provvisoria e decadenza dei componenti il consiglio e la
giunta comunale.

Servizi pubblici erogati per ambiti territoriali e sovracomunali.

Il candidato esponga la differenza tra associazione ed unione di Comuni.

La pubblicita degli atti amministrativi. Come avviene per gli atti del Comune?




Ordinamento dei comuni nella Regione Trentino — Alto Adige:

Come é disciplinato lo Statuto dei comuni della Provincia di Trento secondo il Codice
degli Enti Locali nella Regione Trentino Alto Adige.

Il candidato illustri come si svolgono in un comune della Provincia di Trento le sedute
del Consiglio Comunale.

Organi di governo dei comuni della Provincia di Trento. Spieghi sinteticamente il
candidato quali sono e che funzioni svolgono.

A quale organo del Comune spetta I’approvazione dei regolamenti comunali?

Il Consiglio Comunale. Attribuzioni e funzioni.

Elezione e attribuzioni del Sindaco del comune nella Provincia di Trento.

| regolamenti comunali, in provincia di Trento, quando entrano in vigore e cosa
disciplinano.

In un comune della provincia di Trento le dimissioni da Consigliere Comunale come
vengono presentate.

Il candidato esponga come avviene l'accesso all'impiego nella Pubblica
Amministrazione.

Il Segretario comunale. Attribuzioni e compiti.




L’esecutivita delle deliberazioni della Giunta Comunale. Significato e procedura di
adozione.

La volonta amministrativa degli organi del Comune mediante quali atti usualmente si
manifesta e come si consolida?

Descriva il candidato quali sono normalmente gli organi di una Comune e quali sono
le loro principali competenze secondo la normativa vigente in materia.

Descriva il candidato la differenza, ai sensi della vigente normativa in materia, fra
organi di indirizzo politico e organi di gestione.

Come avviene, nel comune di Madruzzo, I’elezione del sindaco e del consiglio
comunale?

Elettorato passivo. Ineleggibilita a consigliere comunale.

Il candidato illustri le principali incompatibilita di carica di un sindaco e di un
consigliere comunale.

Quali sono le cause di estinzione del rapporfo di lavoro secondo la normativa vigente?




Potesta regolamentare. Cos’é e come si esplica.

Il candidato esponga le funzioni del consiglio comunale.

Pareri di regolarita tecnica amministrativa e contabile nelle delibere degli organi
collegiali.






